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RESOLUGAO N° 004/2015

Sumula: Dispée sobre a criagdao de cargos no Quadro
de Pessoal da Camara Municipal de Irati e da outras

providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE IRATI, Estado do Parana,

RESOLVE

; Art. 1° — Ficam cnados em complementacédo a Resolug:ao n°
004/2009, no Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Irati 01 (um) cargo de
Assessor Jur|dtco,\0,1$(um) cargo de Técnico em Informatlca e 01 (pm) cargo de
Assistente AdMinistréfivb, todos de provimento efetivo. |

. “Art. 2° — Ao cargo de Assessor Jurldlco com: provimento
efetivo, carga horarla de 20 (vinte) -horas semanais e padrao ‘de. vencimentos “F”,
competirdo as segumtes atnbungoes ’

[ apoia"%:os trabalhos aﬂ;earg\p da Direcdo Geral, assessorando
e acompanhando o desenvolvimento das.atividades, bem como executando as tarefas
por aquela delegadas; o

Il —..assessorar, de forma técnica-juridica, as Comissdes
Especiais e Permanentes da Camara Municipal;

Ill — assessorar, de forma técnica-juridica, os Vereadores na
redacao de projetos de leis e proposic¢des;

IV — prestar orientagado técnica, através da emissao de parecer,
nos projetos que tramitem na Camara Municipal;
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V - realizar estudos € pesquisas, de forma técnica-juridica, por
solicitagéo dos Vereadores, das ComissGes ou da Mesa Diretora, mantendo arquivo
atualizado sobre os assuntos analisados;

VI - desenvolver estudos, organizar e manter coletanea de
legislagdo, jurisprudéncia, pareceres e outros documentos legais de interesse do
Poder Legislativo;

VIl —.arhparar a elaboracéo e andlise de minutas, contratos,

- editais de licitagio e convénios em que for parte a Camara Municipal;
VIII — vistar os processos licitatorios, contratos convénios e
aditivos em que for parte a Camara Municipal; ‘
IX — prestar orientagao juridica as comlssées de sindicancia e
inquéritos admlnlstratlvos ‘
iy A X - representar a Camara Municipal em juizo quando para isso
for requisitado;. = -
' XI — exercer outras atividades correlatas e tarefas compativeis
com as exigéncias para 0 exercicio da fungao.
~ :

Art 3° - Ao cargo de Tecmco em Informatica, com provimento
efetivo, carga horaria de 20: (vmte) horas semanais e padrao de vencimentos “C”,
competirdo as seguintes atnbuu;oes

| — assessorar na informatizagdo dos servicos da Camara
Municipal; '

Il — otimizar a utilizagdo do equipamento de informatica e
prestar assessoria na selegéo de programas e equipamentos da Camara com vistas a
atender os servigos da Camara Municipal;

Il — assessorar no planejamento do servigo de processamento
de dados;
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IV — assessorar no treinamento de funcionarios;

. V — auxiliar na definicdo da politica de seguranca de dados nos
equipamentos da Camara Municipal;

VI — assessorar o setor competente acerca da pagina
i eletrénica da Camara Municipal e do sistema SAPL;

VIl — assessorar-as atividades plenarias no que diz respeito a

- area de informatica, executando os programas utilizados pela Camara Municipal;

VIl — manter, conservar e controlar :equipamentos sob sua
responsabilidade; = -

; IX — coordenar os servigos de som, gravagéo-e transmissao
das reunides. da Cémara de Vereadores, das audiéncias pubhcas e similares,

prowdenCIando sua transcrlgao quando solicitado;

',X — assessorar as unidades concernentes nos’trabalhos de
gravagao, eIaboragaore transcrlgao das atas das reunides;

- Xl —executar outras atividades de assessoria correlatas.

Art.24° - Ao cargo “de Assnstente Administrativo, com
provimento efetivo, carga horéna de 40 (quarenta} horas semanais e padrdo de

vencimentos “E”, competirao- as segunnteSWatr:bwgoes

| — executar os servicos de ap0|o nas areas de recursos
humanos, administracao, flnangaseleg|slat|vos

n =" exe"Cutar, 'sob determinagdo superior, os framites
necessarios para licitagbes e compras, observando a legislagdo correlata;

_ lil — registrar a tramitagdo de papéis e documentos, bem como
controlar sua movimentagao, prestando informagdes e orientagbes necessarias a

eficaz solugao das demandas sob sua responsabilidade;
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IV — organizar, controlar e atualizar arquivos e/ou pastas

referentes as resolugdes, circulares, oficios, fluxos de processos e outros documentos;
V — executar o servigo de controle de patriménio;

VI — assessorar os demais setores da Camara Municipal, além
de desempenhar outras atividades correlatas quando indicadas pelo superior
hierarquico. ' '

Art. 5° — As despesas decorrentes para execugao da presente
Resolugdo correrdo por conta das dotagbes orgamentarias préprias.

Art. 6° — Esta Resolugéo entrara em wgor na data de sua
publicagao, revogadas disposi¢cdes em contrario.

N Camara Municipal de Irati, em 07 de julho de 2015.

"ANTONIO CELSO DE SOUZA"
1° Secretario

\




