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SUMULA: Regulamenta a concessdo de diarias e

adiantamentos para os servidores e agentes politicos do

Poder Executivo e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE IRATI, Estado do Parana, APROVOU e eu
PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO a seguinte Lei:

TiTULO |
DAS DIARIAS

Art. 1° - A concessao de diarias sera prévia e formalmente autorizada
pelo Prefeito Municipal objetivando custear as despesas de viagem e estadias, para
desempenho de atividades em carater eventual transitério e em razdo de servigo, para
localidade diversa de sua sede de circunscricao.

Art. 2° - As diarias serao concedidas de acordo com o interesse publico,
observados os deveres proprios dos cargos, para cobrir despesas com alimentagéo,

hospedagem, transporte urbano nos limites da cidade de destino.

Art. 3° - Ficam fixados os valores das diarias dos servidores municipais
e agentes politicos do Poder Executivo Municipal, seguindo o disposto no art. 37, inciso X|
da Constituicdo Federal, conforme Tabelas definidas no Anexo | desta Lei.

§1° - O pagamento deverd ser reduzido a metade, quando a
hospedagem for custeada por 6rgao ou entidade promotora de eventos.

§2° - Serd considerado pernoite, para fins de recebimento integral da
diaria, quando os servidores e/ou agentes politicos pernoitarem na cidade de destino.

Art. 4° - Os valores das diarias serdo reajustados pelo INPC - indice

Nacional de Pregos, dos Ultimos doze meses, por meio de Decreto.
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Art. 5° - Nao havendo veiculo oficial disponivel podera haver o custeio

de passagens, desde que precedido de processo licitatdrio.

Art. 6° - O ato de concessao, emitido apds autorizagao do Prefeito
devera conter:

| — nome do servidor, matricula, cargo, emprego ou fungao do servidor;

I - objetivo da viagem;

Il I- origem e destino;

Il - indicagao do periodo de afastamento;

IV — meio de transporte;

V - data do inicio da viagem;

VI - data do retorno da viagem;

VIl - quantidade de diérias;

VIII - valor.

§ 1° - Quando o beneficiado com a diaria for o Prefeito, este devera
solicitar a emissao de empenho ao setor de contabilidade, seguindo os demais tramites

previstos para os servidores, sempre com a apreciagao posterior pelo Controle Interno.

§ 2° - A diaria sera paga antes do inicio da viagem e de uma sé vez,
salvo situagbes excepcionais, previstas na legislagao vigente, cujo valor sera depositado

na respectiva conta do servidor.

§ 3° - O pagamento das diarias correspondentes aos deslocamentos que
se estenderem por tempo superior ao previsto deve estar acompanhado da autorizagdo
da prorrogacao, concedida pelo Prefeito Municipal.

§ 4° - As despesas com pousada, alimentagdo e locomogéo de agente
que permanecer no local de destino apds o término do periodo autorizado, serédo por ele

custeadas.

§ 5° - E vedada a concessao de indenizagdes, ap6s a realizagao do

evento que deu origem ao pedido.
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Art. 7° - A autorizagao para concessdo de didrias pressupde

obrigatoriamente:

I- Compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse
publico;
[l- Compatibilidade do motivo do deslocamento com as atribuigoes

do cargo.

§1° - Em caso de cancelamento da viagem e/ ou retorno antecipado do
previsto, os valores correspondentes as didrias deverdao ser restituidas no prazo de 5

(cinco) dias, com a devida justificativa.

§2° - Na hipotese de o beneficiario da diaria nao proceder de oficio a
restituicdo, a Administragdo procedera ao desconto do valor respectivo em folha de

pagamento, acrescido de juros e corregao monetaria.

Art. 8° - O beneficiario devera apresentar a Chefia imediata, apés 5

(cinco) dias do retorno:

- Relatdério circunstanciado das atividades desenvolvidas e
respectivos comprovantes de despesa;
- Documento que comprove a participagdo no evento que

motivou a viagem;

Art. 9° - Cada Secretaria Municipal estabelecera o limite de diarias,
condicionando-as:

I- a disponibilidade orgamentaria e financeira da respectiva unidade

administrativa;

Il- ao principio da razoabilidade, guardadas as especificidades de cada

cargo ou funco, evitando-se a configuragdo de complementacdo de

remuneracao.

Art. 10 - Nao serdo concedidas diarias a pessoa que nao seja agente
pubico do 6rgao concedente, salvo o caso de servidor cedido.
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TiTULO Il
DOS ADIANTAMENTOS

Art. 11 - O adiantamento consiste na entrega de numerério a servidor, a
fim de dar condicbes de realizar despesas de competéncia da Administracdo Publica
Municipal que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento
normal, sempre precedido de empenho na dotagao prépria, conforme artigo 60, da Lei
Federal n° 4.320/1964.

Paragrafo unico - Os pagamentos a serem efetuados através do
regime de adiantamento ora instituido restringir-se-40 aos casos previstos nesta Lei e

sempre em carater de excecao.

Art. 12 - Poderao ser realizados sob o regime de adiantamento os
pagamentos das seguintes espécies de despesa:

| — despesas com material de consumo;

Il — despesas com servigos de terceiros;

Ill- despesas com transporte em geral, incluido combustivel em veiculo

oficial, fora da Comarca;

IV — despesas relativas ao preparo de atos judiciais;

V — despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da

sede da Administragao Municipal, ou em outro Municipio;

VI - pequenas despesas de pronto pagamento.

Paragrafo unico - Consideram-se pequenas despesas e de pronto
pagamento, para os efeitos desta lei, aquelas realizadas em valor nao superior a 5%
(cinco por cento) do limite estabelecido no artigo 23, I, “a”, da Lei Federal n° 8.666/1993,
e que se realizarem com:

| — selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de

correios;

Il - limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos
fretes e carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e aquisicdo avulsa de

livros, jornais e outras publicagoes;
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Il — encadernacdes avuisas e artigos de escritério, de desenho,

impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préoximo imediato;

IV — artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade restrita, para
uso ou consumo préximo imediato;

V - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada.

Art. 13 - O valor do adiantamento de cada espécie de despesa sera de
até R$ 3.000,00 (trés mil reais), observado o limite do paragrafo Unico do artigo anterior,
com excecao dos que se destinem a aquisicdo de géneros alimenticios pereciveis,
despesas judiciais, despesas de missao oficial fora da sede do Municipio, que serao no

valor necessario, devidamente comprovado.

Paragrafo Unico - O prazo para aplicacao do valor recebido sera de até
60 (sessenta) dias, contado da data de seu recebimento, nao podendo o responsavel
ausentar-se por férias ou licenca sem haver prestado contas do adiantamento, nem

ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 14 - As requisicbes de adiantamentos serao feitas pelo Secretario

Municipal, mediante preenchimento de formulario padrao, dirigido ao Prefeito Municipal.

Art. 16 - Das requisi¢es de adiantamento constarao, necessariamente,
as seguintes informacgoes:

| — dispositivo legal em que se baseia;

Il - identificagao da espécie da despesa mencionando item do artigo 3°
no qual ela se classifica;

Il = nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IV — dotacao orgamentaria.
Art. 16 - E vedado o adiantamento para fins de despesa de capital.

Art. 17 - A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas.
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Art. 18 - A prestagdo de contas far-se-a4 no prazo de 10 (dez) dias a

contar do termo final do periodo de aplicagdo dos valores recebidos, mediante a entrega
na Secretaria da Fazenda.

| — relagdo, por ordem cronoldgica, de todos os documentos de
despesas, constando nimero e data do documento, razéo social ou nome do fornecedor,
valor individual e total das despesas realizadas, bem como o valor do saldo a restituir aos
cofres publicos.

Il - documentos originais das despesas.

Art.19 - Nao serao aceitos documentos com data anterior & concessao
do adiantamento, ou que se reportem a despesa nao classificavel na dotagdo que tenha

onerado o recurso concedido.

Paragrafo Unico - Sao de inteira responsabilidade do servidor as

despesas efetuadas em desacordo com as disposi¢oes desta Lei.

Art. 20 - E vedada a concesséo de adiantamento nos seguintes casos:

| —a quem nao haja prestado contas do anterior no prazo legal,

Il — a quem deixar de atender notificacao para regularizar a prestagéao de
contas, dentro de trinta dias;

Il — a quem seja responsavel por dois adiantamentos.

Art. 21 - O processo de prestagdo de contas de adiantamento devera

ser objeto de parecer emitido pelo servico de contabilidade do 6rgao ou entidade.

Art. 22 - O servidor responsavel pelo adiantamento que deixar de
cumprir os prazos definidos nesta Lei, tera os respectivos valores sujeitos a atualizacao
monetaria, calculada de acordo com os indices aplicaveis aos débitos para com a
Fazenda Municipal, bem como a juros de mora de 1% (um por cento) ao més ou fragéo,
incidentes sobre o valor atualizado.

Paragrafo Unico - E vedado movimentar numerario para fins outros que

nao aqueles pagamentos especificos da requisicao do adiantamento.
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Art. 23 - O repasse dos valores de diarias e adiantamentos devera ser

publicado no 6rgao oficial de imprensa do Municipio, com indicagdo do nome do
beneficiario, cargo ou fungdo que exerce, destino, periodo de afastamento; atividade a ser
desenvolvida, valor despendido e o nimero do processo administrativo que gerou a

autorizacdo, sem prejuizo da publicagdo no Portal da Transparéncia.

Art. 24 - O repasse dos recursos para atender a despesas pelo regime
de diarias e adiantamentos deve seguir as disposigoes da Lei N° 4.320/1964, mediante
Empenho prévio; emissao de Nota de liquidagdo e de Ordem de Pagamento pelo
ordenador da despesa, observando-se rigorosamente os limites do Crédito Orgamentario.

Art. 25 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposigbes em contrario, inclusive as Leis n® 2563/2007, 3704/2013, 3764/2013 e
4354/2017.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IRATI, em 03 de abril de
2019.

Jorge David
Prefeito Municipal
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ANEXO |
TABELAS DE DIARIAS

(Servidores e agentes politicos)

TABELA A -

PREFEITO E VICE PREFEITO

Didrias com pernoite...........ccovorrecreeereessensisercesvererceneens R$ 350,00
Diarias Sem pPernoite...............ccoueveeereeserrerenessirsssnessnerienessses R$ 150,00
TABELA B - )
SECRETARIOSMUNICIPAIS/ PROCURADORIA GERAL/ E DEMAIS CARGOS EM COMISSAO
DISrias com pernoite.......owiiiisississimissmiinimimmmisiisasisaes R$ 250,00
Diarias sem pernoite................cccervevversreereecronsnessvsssueesens R$ 100,00
TABELA C -

SERVIDORES EFETVOS

Diarias com Pernoite......ccussiimmsvisississssisisisansissssvinivsssavoses R$ 170,00

Diarias sem pernoite:

ALE 50 KMot eecvseeesse e evscsseevssse s ssssssnsesesenessssnnesssenenssesns R$ 35,00
De 50 KM. @ 100 KM........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeceecvecevssses s ssessseeeeensssesesenennananns R$ 50,00
DET00 KM, @ 250 KIM1....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesenensneeseenssesssesesessesssssesssees R$ 70,00
ACIMA 0@ 250 KMottt erecevceeeenseseeesessssesssesssessensenens R$100,00
TABELA D -

PREFEITO/VICE PREFEITO/SECRE TARIOSM_UNICIPAIS/ PROCURADOR GERAL/
SERVIDORES EFETIVOS/ CARGOS EM COMISSAQ E ASSEMELHADOS

Diaria para BRASILIA.............cceeeeeeeeeeeeeeeeersneessseesenseseeseesssses R$ 800,00

Diaria para viagens a cidades com distancia acima de 400 Km. R$ 400,00
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